KNIHOVNI RAD
Méstské knihovny v Chribské

Na zaklad¢ usneseni Zastupitelstva mésta Chiibska, ze dne 20. 11. 2024, usneseni ¢. 5/2024/35,
a podle § 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vyddvame tento knihovni ad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL1
Poslani a ¢innost knihovny
Me¢stska knihovna v Chiibské je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a § 12 zdkona ¢. 257/2001
Sb. (knihovni ad) a je zfizena za uCelem poskytovat rovnym zpiisobem vSem obcaniim bez
rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, § 4 a § 12
knihovniho zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v ptislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
- vyptjéni sluzby
- meziknihovni vyptjéni sluzby (dale MVS)
- informacéni sluzby:
- informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
- informace z oblasti vetejné spravy,
- ustni informace bibliografického a faktografick€ého charakteru,
- ptistup k vnéj§im informaénim zdrojim (internetovych databazim).

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatng, za registraci ¢tenaiti uctuje knihovna poplatek.

3. Knihovna poskytuje za thradu sluzby dle Ceniku, ktery je ptilohou KR.
4. Vesker¢é finan¢ni ¢astky (tj. manipulacni poplatky, sank¢ni poplatky apod.) jsou knihovnou
iétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je p¥ilohou tohoto KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluZzeb

CL3
Registrace uzivatele, zakladni prava a povinnosti ¢tenaii knihovny

1. Registrovanym uZivatelim knihovny se mulzZe stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba
vydanim ctendiského prikazu na zdkladé vyplnéné piihlasky ovefené knihovnikem podle
osobnich dokladi. Déti do 15 let se stanou ¢tenafem na zaklad€ pisemného souhlasu rodice.



2. Knihovna vyzaduje k registraci tyto osobni tdaje: jméno, piijmeni, adresu trvalé¢ho bydlisté
a datum narozeni. Osobni tdaje uzivateli bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udajii (EU) 2016/679. Pouceni o ochran¢ osobnich udaju je
ptilohou tohoto KR.

3. Pravo pujcovat si knihy, ¢asopisy a ostatni informaéni dokumenty ma kazdy registrovany
Ctenaf, ktery souhlasi s dodrzovanim tohoto fadu.

4. Ctenaii knihovny jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Jsou povinni
zachovat v prostorach knihovny klid a potadek, podrobit se stanovenym kontrolnim opatfenim,
ktera jsou potfebnd pro udrzeni potadku a ochrany majetku knihovny.

5. Ctenaftim a uZivatelim neni dovoleno koufit a pit alkoholické népoje v prostorach knihovny.

6. Pti praci s vypocetni technikou a jinym technickym zatfizenim knihovny je ¢tenaf ¢i uzivatel
povinen fidit se pisemnymi instrukcemi umisténymi u zatizeni a notebooku, nebo piimo v jejich
programovém vybaveni a také pokynd knihovnika. Nesmi pfitom zasahovat do zafizeni, ménit
nastaveni a instalace.

7. Odnaseni knihovnich jednotek z knihovny bez ptedlozeni k registraci vyptjcky se poklada
za kradez, a dokonce i jen pokus o ni mize byt ozndmen orgdniim ¢innym v trestnim fizeni.

8. Jestlize ctenaf nebo uzivatel nedodrzuje tento fad, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit knihovné zptisobenou Skodu.
Knihovnik mé& moznost odebrat ctenafi nebo wuzivateli pravo pouzivat knihovnu i
z hygienickych diivodu.

9. Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZzné podat pisemné nebo ustné
knihovnikovi, poptipadé ziizovateli — Méstu Chiibska.

10. Pouze registrovani ¢tenafi mohou vyuzivat prava vypijcky z knihovniho fondu, rezervovani
knih a vyuzivani meziknihovnich vypujcek.
ClL4
Pokyny pro uZzivani vypocetni techniky

1. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

2. Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat Casti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

3. Uzivatel mizZe kopirovat na prenosna média informace ziskané z internetu, databdzi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.



4. Uzivatel nese plnou odpoveédnost za své piipadné zadsahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoli zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ odpovédny za
Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky vcéetné Skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

5. Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim
uceltim.

6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat — viz zdkon ¢. 121/2000 Sb. o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zadkont
(autorsky zakon), v platném znéni a ostatni piedpisy.

7. Je zakazano hrat pocitacové hry, zasahovat do nastaveni pocitace, ménit nastaveni a instalace,
ukladat do paméti a na plochu jakakoliv soukroma data a materialy.

III.  Vypijéni Fad
CL5
Zpristupniované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 knihovniho
zakona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokyntt NK CR.

CL6

4

Podminky pujéovani a prava ¢tenari

1. Mimo knihovnu si mlZe uZivatel pajcit vSechny dokumenty uvedené v €l. 5 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokumenti:

- kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,

- které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

- jejichz ptij€ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni autorskych prav,
Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

- které byly vyptjceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vypljéni sluzby
s podminkou vyptjcky v pouze v prostorach knihovny.

2. Smlouva o vypujéce se fidi timto fadem a téZ ustanovenimi obcanského zakoniku o smlouve
o vypujcce a odpovédnosti za Skodu. Méstska knihovna s registrovanym c¢tendiem uzavie
smlouvu o vypujcce jim vybranych publikaci tim, ze mu je pficte v elektronické nebo listinné
podobé na jeho ¢tenaiské konto a preda mu je.



3. Pied ptevzetim vypiijCky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéfit si zapis zdvad ve vypujcnim tiskopise, resp. v pozndmce automatizovaného
vypujéniho systému.

4. O zptsobu zapujceni knihy, ¢asopisu, ptipadné jiného knihovniho dokumentu rozhoduje
knihovnik.

5. Odneseni knih z knihovny bez ptislusnych zapisi se poklada za zcizeni knih.
6. Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu (osobné, telefonicky nebo e-mailem).

7. Vypujéni lhiita pro piijcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptjcni lhlita mtize byt
prodlouzena az tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pted jejim uplynutim a nezada-li
dokument dalsi uzivatel. V odiivodnénych piipadech je mozné povolit novou vypujcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

8. Knihovna je opravnéna v odivodnénych piipadech stanovit kratsi vyptjéni lhitu, ptipadné
zadat vraceni ptijceného dokumentu pted uplynutim vypajéni lhity.

9. Uzivatel nesmi vypujceny dokument piijcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypujcky.

10. Uzivatel ruci za vyptjceny dokument do té doby, doku ma knihovna o vypljéce zdznam.

11. Uzivatel je povinen vratit vypijc¢eny dokument v takovém stavu si jej vypujcil. Jinak nese
odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako pti ztraté¢ dokumentu.

12. Je =zakazano zpracovavat text vypidj¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptjéené¢ho dokumentu
zasahovat.

13. Pokud c¢tenét publikaci ztratil, ohlasi tuto skute¢nost neprodlen¢ zaméstnanci knihovny,
ktery je opravnény rozhodnout o zpusobu nahrady Skody za nevracenou ¢i poskozenou
publikaci. Knihovna poZaduje nahradu jinym zachovalym vytiskem téhoZ titulu a téhoZ (pfip.
novéjsiho) vydani nebo zaplaceni sankce (viz Cenik — sankce, poplatky). Pfi poSkozeni
publikace zaplati ¢tenaf ur€enou sankci podle pozadavka knihovny, ktera knihu zaptjcila.

14. Knihovna miiZe registrovanému ¢tenaii docasné upfit pravo na sluzby poskytované pouze
registrovanym ¢tendiim, zejména tehdy, kdyZz Ctenat nevratil vypajcku, jejiz vyptjéni lhita
uplynula, nebo kdyZz ma vici knihovné penézity dluh. Zablokovani ¢tenatskych prav zanika,
jakmile pro to odpadne diivod.



CL7
Ctenaiské priikazy

1. Ctenaisky priikaz je doklad étenéte pro styk s knihovnou. Bez jeho piedloZeni se vyptjcky
z knihovniho fondu zasadné neposkytuji.

2. Ctenaisky prikaz se vydava jednotlivym osobam po vyplnéni ptihlasky a po predlozeni
platného prikazu totoznosti, v souladu s Clankem 3, odst. 2 tohoto ¥adu. Détem a mladeZi se
Stenatsky prikaz vyda podle Clanku 3, odst. 1 tohoto Fadu.

3. Poplatky za ptihlaSeni a rocni poplatky jsou uvedeny v Ceniku, ktery je ptilohou tohoto fadu.
4. Roc¢ni poplatek se plati za fakticky rok (365 dni), dle prvni navstévy knihovny.

5. Kazdy registrovany ¢tenat je povinen neprodlen¢ oznadmit knihovné zménu jména, bydlisté
a ostatnich registracnich udaja.

6. Ctenatsky prikaz je nepienosny. Ctenat zodpovida za zneuziti svého &tenaiského prikazu.
Pti ztraté prikazu, ptipadné jeho zneuziti, je ¢tenaf povinen tuto skute¢nost knihovné ihned
ohlasit a pozadat o vyhotoveni nového ¢tenaiského pritkazu. Knihovna je povinna tomuto
Ctenati zablokovat jeho ¢tendiska prava az do vystaveni duplikdtu ctendiského prikazu. Za
vystaveni duplikatu ¢tenar zaplati sankci dle Ceniku, ktera je ptilohou tohoto fadu.

7. Vymeéna opotiebovaného ¢tenaiského prikazu, vydaného pied vice nez 3 roky, je zdarma.
8. Pfi pochybnostech, zda cloveék prokazujici se CcCtenarskym prikazem je totozny
s registrovanym Ctenafem, ma zameéstnanec knihovny pravo pozadat ctenafe o priukaz
totoznosti.
IV.  Poplatky za prestupky proti Knihovniho fadu a ndhrada Skod
CL8
Poplatky za prestupky
1. Pokud ctenaf nevrati publikace ve stanovené lhite, uctuje knihovna Ctenafi poplatek
z prodleni, tzn. zpozdné. Jestlize ¢tenaf nevrati publikace ani po zaslani upominek, budou
vymahany pravni cestou a zaroven vymahany i naklady s tim spojené.
2. Povinnost platit poplatek z prodleni nastadva dnem, ktery nésleduje po skonceni stanovené
vypijéni lhity. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (viz Cenik) nasleduje vymahani pravni

cestou.

3. Povinnost platit zpozdné nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni 4tydenni vypiijcni lhiity.
Ctenaf neplati zpozdné v piipads, e prodleni nezavinil. Za nezavinéné prodleni se povaZzuje



hospitalizace, pracovni neschopnost, Zivelna pohroma a dal$i objektivni piekazky, které ¢tenar
nemohl prekonat a které branily véasnému vraceni vypujcek.

4. Za manipulaci a vystaveni ndhradniho ¢tenatského prikazu pii ztraté se ti€tuje manipulacni
poplatek dle Ceniku, ktery je ptilohou tohoto fadu.

5. Za poskozeni, ptipadn¢ ztratu publikaci, rovnéz i za Skody zptisobené na ostatnim majetku
knihovny odpovidé ¢tenat podle obecné platnych piedpist.

CL9
Prava a povinnosti ¢tenare zanikaji

1. Prava a povinnosti ¢tenare zanikaji:
- vracenim prikazu,
- odnétim ctendiského prikazu pii nedodrzeni ustanoveni tohoto fadu, nebo z jinych vaznych
divoda.

Cl. 10

Nahrada vSeobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
Obcanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb., § 2951, odst. 1, kde se stanovi: ,.Skoda se nahrazuje
uvedenim do ptedeslého stavu. Neni-li to dobie mozné, anebo zada-li to poskozeny, hradi se

Skoda v penézich.”)

2. Za skody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpisti.

V. Zavérecné ustanoveni
1. Vyjimky ze zasad vypljcniho fadu knihovny schvaluje zaméstnanec knihovny.

2. Nedilnou sou¢asti KR je P¥iloha & 1 — Cenik sluZeb a poplatka“ (,,Cenik) a dale P¥iloha
¢. 2 — Pouceni o ochrané osobnich udaji.

3. Tento Knihovni fad, v€etné Ptilohy €. 1 — Cenik sluZeb a poplatkt a Ptiloha €. 2 — Pouceni o
ochrané¢ osobnich udaji, byl schvalen na zasedani Zastupitelstva mésta Chiibska dne

20. 11. 2024, usneseni ¢. 5/2024/35 nabyva Gcinnosti dne 01. 12. 2024.

Ve Chribské dne 27. 11. 2024

Ing. Jan Macha¢
starosta mesta



Priloha €. 1 Knihovniho radu Méstské knihovny Chribska

Cenik sluzeb a poplatku

Méstské knihovny Chribska

Registra¢ni a manipulacni poplatky v K¢

Roc¢ni registracni poplatek 50,-
Roc¢ni registracni poplatek — déti do 15ti let, | 20,-
studenti, senioii nad 65 let)

Manipulac¢ni poplatek — MVS (postovné, | 50,-
balné za 1 knihu)

Vystaveni nového c¢tenaiského pritkazu pii | 20,-
ztraté, znehodnoceni ¢i odcizeni

Vystaveni nového c¢tendiského pritkkazu pii | 10,-

ztrat€, znehodnoceni ¢i odcizeni — déti do
15ti let, studenti, seniofi nad 65 let)

Sank¢ni poplatky a penézita nahrada Skody na
knihovnich jednotkach a pri praci s PC v K¢

Néhrada za poSkozeni knihovni jednotky

do vyse 50 % ptivodni ceny

Nahrada za zniCenim, které brani dalSimu
pouzivani nebo ztratu knihovni jednotky

plna pivodni cena + 10,- za manipulacni
poplatek

Néhrada za poSkozeni nebo zni€eni obalu | 10,-
knihovni jednotky
Vystaveni nového c¢tendiského prikazu pii | 10,-

ztraté, znehodnoceni ¢i odcizeni — déti do
15ti let, studenti, seniofi nad 65 let)




Zpozdné, poplatky z prodleni v K¢

1. upominka — za kazdou knihovni jednotku | 5,- + aktudlni poStovné

2. upominka — za kazdou knihovni jednotku | 10,- + aktudlni poStovné

3. upominka — za kazdou knihovni jednotku | 15,- + aktualni poStovné

Ptfedsoudni upominka — za kazdou knihovni | 50,- + aktudlni poStovné

jednotku




